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永远价值大于价格，

永远靠谱务实奋斗！

施工员工作分析表（建筑装饰类）

表一：

	从事岗位名字
	施工员
	有无兼职
	   无

	我的上级岗位名字
	工程部主管
	我的部门名字
	 工程部

	下级的岗位
	

	岗位任职资格要求
	· 年龄：25-45

· 性别：男
· 籍贯：本地优先

· 婚姻状况：不限
· 学历：、高中及以上学历, 建筑、土木、工民建类相关专业
· 经验要求：3年以上施工现场管理工作经验，其中2-3年及以上室内装饰工程管理及专业施工技术经验，有施工员上岗证者优先
· 能力要求: 熟练掌握建筑规范和施工工序及技术要求，能读懂施工图并了解材料及准确计算工程量，了解施工及验收规范，熟悉相关施工程序和施工工艺,对建筑施工的质量、安全和文明施工管理有深刻认识
· 其他要求: 责任心强，吃苦耐劳，良好的团队意识和沟通能力


表二：

	重要性
	具体工作
	占用时间%

	1
	施工现场，与设计师、工程主管、客户、工程监理进行现场主样，交底（当日内完成）
	10%

	2
	在施工工程主管指导下，严格按照施工组织设计图纸、预算和施工进度进行施工（完成率95%）
	15%

	3
	施工现场出现反工、原材料问题要及时整改、即通知相关人员整改（完成率95%，当天需整改好）
	10%

	4
	施工现场给予客户提供专业解释分析，增强客户对公司的满意度及信任度（完成率100%）
	10%

	5
	四大工种验收需要提前三日内通知好工程主管安排验收时间（以工程进度、工期来定时间）
	10%

	6
	所有负责的施工的工地现场情况进度、形象、质量必须与工程主管及时汇报好（每日下午五点必须汇报工地现场情况）
	10%

	8
	建立作业标准，明确施工工艺，制定出每项工作的作业顺序，使施工有条不紊（以工程图纸、预算、进度、工期安排好工作时间、顺序）
	15%

	9
	完成上级领导临时交办的工作（及时、以领导认可为准）
	10%
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