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永远价值大于价格，

永远靠谱务实奋斗！

工作分析表（系统管理员）
表一:
	岗位名称
	系统管理员
	所属部门
	商品中心信息部

	我的上级岗位
	商品中心经理
	有无兼职
	无

	下级岗位
	无

	岗位任职资格要求
	· 年龄：20—35岁
· 性别：不限
· 籍贯：不限
· 婚姻状况：不限
· 学历：计算机相关专业大专以上学历
· 经验要求：3年以上相关行业经验
· 知识要求：熟悉电脑软硬件操作，及数据库管理
· 能力要求：有扎实的技术、良好的执行力
· 其它要求：工作认真负责，善于学习和创新，团队意识强


表二:
	重要性
	具体工作
	占用时间%

	2
	按照公司要求，按时保质地完成销售系统的建设。
	40%

	3
	负责公司系统的日常维护，保证及时并无差错运行
	10%

	5
	负责公司数据服务器的安全运行，每月15日进行杀毒软件的手动升级。保证稳定。
	5%

	4
	公司所有电脑（各终端及办公室）的维护，包含软硬件、辅助设施及操作平台。
	20%

	6
	按照人力资源部的要求，对新员工进行终端销售系统操作培训。要求全员无障碍操作。
	15%

	1
	紧急援助，给予有突发问题的店铺远程或者现场支持，8小时之内排除故障。
	10%
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